Janoshalma Varosi Onkormanyzat

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Polgarmesteri Hivatal Janoshalma
Altalanos Szervezési és Humany Osztaly

anyakonyvvezetd, hagyatéki ugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6440 Janoshalma, Béke tér 1.
A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Ellatja a jogszabalyban meghatarozott anyakonyvvezetéi feladatokat, igy tobbek kozott
anyakonyvezi az anyakonyvi eseményeket, ellatja az anyakonyvi tUgyintézés hatdsagi
€és egyes szolgaltatasi feladatait; kozremUkodik a hazassagkotéseknél, bejegyzett
élettarsi kapcsolatok I|étesitésénél; intézi az allampolgarsagi esku, valamint a
névvaltozasi kérelmekkel kapcsolatos Ugyeket. Hagyatéki Ugyek intézése.
Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa. Talalt targyakkal kapcsolatos

feladatok ellatasa. Visual Regiszter rendszer kezelése. Kozponti cimregiszter
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrél sz6lo 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései. az iranyadok.



Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképessegq,

+ Buntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium,

+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

» Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

» anyakonyvvezet6i szakvizsga

* Anyakonyvvezetdi munkakorben eltoltott 1-3 év szakmai gyakorlat
* 6 hdénap probaid6 vallalasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Anyakonyvvezet6i - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» aveégzettséget igazolo okiratok masolata
87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott

formatumban benyujtott szakmai 6néletrajz

* 90 napnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany

. A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefuggb kezeléséhez hozzajarul

. A palyazé hozzajaruld nyilatkozata arra vonatkozoéan, hogy a palyazatok
elbiralasaban résztvevé személyek a palyazatukat megismerhessék

» A palyazo nyilatkozata a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras vallalasarol.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. augusztus 2. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Juhasz Aniké nyujt, a
30/6395331 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Postai uton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal Janoshalma cimére torténé
megkuldésével (6440 Janoshalma, Béke tér 1. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni
a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: JH/5615-1/2021 ,
valamint a munkakor megnevezését: anyakonyvvezetd, hagyatéki ugyintéza.
» Elektronikus uton Juhasz Aniké részeére a juhasz.aniko@janoshalma.hu E-mail
cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A palyazatokrol a Janoshalmi Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje, a kinevezés és a
munkaltatoi jogok gyakorloja dont. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné

nyilvanitas jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. jualius 15.



A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Janoshalmi Hunyadi Népe - 2021. julius 2.
+ Janoshalma Varos Honlapja www.janoshalma.hu - 2021. junius 14.




